借阅干部档案审批表存根
                ：                            档借字（    ）第   号

	       内  容

项  目
	姓  名
	单位职务
	政治面貌

	借用对象
	
	
	

	借用人员
	
	
	

	
	
	
	


                                                         年   月   日
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借阅干部档案审批表
                ：                                档借字（   ）第   号

	内 容

项  目
	姓  名
	单位职务
	政治面貌

	借用对象
	
	
	

	借用人员
	
	
	

	
	
	
	

	借用事由
	

	借用单位意见
	                         （公章）

领导签字：                              年    月    日

	管档单位意见
	负责人签字：                            年    月    日

	档案基本情况
	___________同志档案共有材料_____类____份，干部档案中_____（是/否）存在破损、涂改现象。
管档人员签字：                借用人员签字：




中共山东省委组织部印制 
借用档案保证书

：

因___________________,需借用____________等______名同志人事档案，在借用期间，我单位保证：

1、 严格遵守保密制度，不泄露或擅自公布外借档案内容；

2、 严格遵守档案管理规定，不涂改、圈划、污损、撤换、抽取、增添档案材料，不摘抄、复制与查阅内容无关的档案材料；

3、 妥善保管，不转借档案，保证不准干部本人、亲属和无关人员翻阅；

4、 在规定的期限内及时归还；

5、 如违反规定，自愿接受相应的党政纪处分直至承担法律责任。

借用单位：

借用人：

联系电话：

年   月   日

